毕业设计模块流程操作手册
(2019版)
概述

1.1 功能按钮描述

	缩写、术语及符号
	解 释

	导出
	将当前内容信息数据以excel或word文档的形式下载至电脑 

	 送审
	将数据推送至管理端，由相关负责管理角色进行确认审核

	 查看
	查看单条数据中的明细内容


1.2 软件稳定环境

	需求名称
	详细要求

	IE浏览器
	ie8.0

	360浏览器
	兼容ie模式8.0


二、毕业设计模块流程介绍
2.1 业务流程图
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图2.1-1毕业设计业务流程图
2.2角色简介

	操作端
	角色
	描述
	权限范围

	管理端
	校级管理员
	1、拥有学院管理员的管理功能2、控制过程文档和毕业设计的成绩权重控制3、以及各学院的信息汇总；
	全校

	管理端
	学院管理员
	对于课题申报、学生选题、教师过程文档的评阅、各种成绩录入、校级优秀毕业生统计等流程中状态情况的查看，以及各阶段统计的报表查阅。
	所属院系

	管理端
	系主任
	1、对于教师申报的课题进行审查、审批。2、对于课题申报、学生选题、教师过程文档的评阅、各种成绩录入、校级优秀毕业生统计等流程中状态情况的查看，以及各阶段统计的报表查阅。
	所属院系

	管理端
	学院教学秘书
	1、对于毕业设计各流程的状态监控。2、控制选题时间3、校级优秀毕业生名单确定。4、资格审查、答辩安排信息的录入。5、毕业设计工作总结的提交6、毕业设计名单和成绩汇总和导出7、答辩成绩进行审查、审批。
	所属院系

	教师端
	教师
	申报毕业设计课题、批阅过程文档、推荐优秀毕业生、录入各项成绩


	所属院系

	学生端
	学生
	完成毕业设计选题、提交过程文档、月度进展总结
	所属院系


2.3 角色操作详解

注：以下图片中红色所圈为操作按键点

2.3.1 指导教师

2.3.1.1 课题申请
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    图2.3.1.1-1课题申请图一
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图2.3.1.1-2课题申请图二
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图2.3.1.1-3课题申请图三
提交送审(送审至系主任进行课题审核，审核完毕后在学院教学秘书控制时间段由学生进行统一选题)
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图2.3.1.1-4课题送审图一
2.3.1.2 反选学生

选择选题学生

教师端：指导教师选择学生查看选中课题的学生信息选择学生
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图2.3.1.2-1 反选学生图一
2.3.1.3 任务书

提交任务书
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图2.3.1.3-1 提交任务书图一
填写任务书的内容以及上传任务书的文档(支持多种文件格式上传，当文件为多个时可以提交压缩文件)，提交后学生可在学生端下载自己课题的任务书
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图2.3.1.3-2 提交任务书图二

2.3.1.4评阅毕业设计过程文档（开题报告、外文翻译、文献综述、毕业设计）

毕业设计的四类文档可以同时进行提交、批阅、和评分

以毕业论文为例：
教师端：批阅文档和评分

批阅：通过，指导教师进行文档评分，此后不能再批阅
批阅：不通过，学生可以重新提交文档并存有记录，指导教师重新进行批阅。[image: image9.png]£ HAEYITE - RTRREE _
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图2.3.1.4-1 批阅过程文档图一
文档评审批阅历史记录

通过查看点击历史，可以查看该类文档的提交记录和指导教师的评语
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图2.3.1.4-2 批阅过程文档历史纪录图二
2.3.1.5 毕业论文进展指导建议

学生在2-5月份每个月提交毕业论文的进展报告，指导教师进行评阅，可以将所有批阅的报告进行最后导出
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图2.3.1.5-1 毕业论文进展建议图一
[image: image12.png]&) RS - WETHHE

SAMRRILSIGHRIESIER

S ARIER GO SGHRITIR -
. E5eAk50%
¢ A
5
1 v
I ESEImLAER:
A
PAFIE A e SUL %
SFAEEACAT B T DUB [k TR A
‘ v

s;sa/\aw,iﬁaw\:}iﬁm/\ \





图2.3.1.5-2 毕业论文进展建议图二

2.3.1.6评阅教师指定
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 图2.3.1.6-1 指定评阅教师图一
2.3.1.7答辩资格确认

功能：1、统计四类文档的提交情况2、查看当下最新文档以及指导教师的评分与评语3、当学生毕业设计成绩达到成绩控制的要求时，指导教师可以确定其答辩资格(总成绩的权重由学校维护数值)
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图2.3.1.7-1 答辩资格确认图一
2.3.1.8答辩成绩录入
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图2.3.1.8-1 答辩成绩录入图一
2.3.1.9优秀毕业生推荐

指导教师可以进行校级优秀毕业论文推荐，最终由学院秘书进行名单确认
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图2.3.1.9-1 优秀毕业生推荐图一
2.3.2 评阅教师
评阅教师进行批阅和成绩录入

指导教师指定评阅教师，由评阅教师进行毕业设计的交叉批阅和成绩录入
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图2.3.2-1 评阅教师批阅图一
2.3.3 学院教学秘书
2.3.3.1 课题信息管理
查看课题信息(已通过系主任审核的课题)
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图2.3.3.1-1 查看课题信息图一
修改课题基础信息
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图2.3.3.1-2 修改课题信息图一
2.3.3.2 学生选题时间控制师生双选管理

学生选题时间控制：教学秘书每年设置选题时间，学生将在此时进行题目选择。
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图2.3.3.2-1 增加学生选题时间控制图一
2.3.3.3学生选题处理

查看当下所有课题的选题情况，可以反选学生
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图2.3.3.3-1 反选学生图一
2.3.3.4 过程文档管理

课题完成情况查看
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图2.3.3.4-1 课题完成情况图一
2.3.3.5 答辩信息安排

答辩安排导入(第一种人工增加将信息逐条录入，第二种通过excel表格批量录入信息)
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图2.3.3.5-1 答辩信息导入图一

资格审查导入(第一种人工增加将信息逐条录入，第二种通过excel表格批量录入信息)
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图2.3.3.5-2 资格审查信息导入图一

2.3.3.6 毕业论文进展

进展指导意见汇总
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图2.3.3.6-1 进展指导意见汇总图一

2.3.3.7 成绩管理

指导教师送审成绩进行审核
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图2.3.3.7-1 成绩审核图一

提交成绩汇总（查看所有送审成绩）
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图2.3.3.7-2 成绩汇总图一

2.3.3.8 推优管理

校优毕业论文审核
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图2.3.3.8-1 校优毕业论文审核图一

校优毕业论文汇总：查看校优名单
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图2.3.3.8-2 查看校优名单图一

2.3.3.9 信息统计
包含课题、选题、过程文档、毕业论文进展、成绩信息、优秀毕业设计的统计信息.
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图2.3.3.9-1 信息统计菜单图一

2.3.3.10 工作总结提交
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图2.3.3.10-1 工作总结提交图一

2.3.4 系主任
2.3.4.1课题信息管理
课题申报审核
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图2.3.4.1-1 课题审核图一

查看课题信息(已通过系主任审核的课题)
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图2.3.4.1-2 查看已审核课题图一
可以修改课题基础信息
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图2.3.4.1-3 修改已审核课题图一

2.3.4.2 学生选题时间控制师生双选管理
学生选题处理：查看当下所有课题的选题情况
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图2.3.4.2-1 查看选题情况图一

2.3.4.3 过程文档管理

课题完成情况查看
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图2.3.4.3-1 课题完成情况查看图一

2.3.4.4 毕业论文进展

进展指导意见汇总
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图2.3.4.4-1 进展指导意见汇总图一

2.3.4.5 成绩管理
提交成绩汇总（查看所有成绩）
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图2.3.4.5-1 成绩汇总图一
2.3.4.6 推优管理

校优毕业论文汇总：查看校优名单
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图2.3.4.6-1 校优名单汇总图一
2.3.4.7 信息统计

包含课题、选题、过程文档、毕业论文进展、成绩信息、优秀毕业设计的统计信息。
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图2.3.4.7-1 信息统计菜单总图一
2.3.4 学院管理员

2.3.4.1 课题信息管理
查看课题信息(已通过系主任审核的课题)
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图2.3.4.1-1 查看课题信息总图一
修改课题基础信息
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图2.3.4.1-2 修改课题信息总图一
2.3.4.2 过程文档管理

课题完成情况查看
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图2.3.4.2-1 课题完成情况查看总图一
2.3.4.3 毕业论文进展

进展指导意见汇总
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图2.3.4.3-1 进展指导意见汇总图一
2.3.4.4 成绩管理
提交成绩汇总（查看所有成绩）
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图2.3.5.4-1 成绩汇总图一
2.3.4.5 推优管理

校优毕业论文汇总：查看校优名单
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图2.3.4.5-1 校优汇总图一
2.3.4.6 信息统计

包含课题、选题、过程文档、毕业论文进展、成绩信息、优秀毕业设计的统计信息。
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图2.3.4.6-1 信息统计菜单图一
2.3.5 校级管理员

2.3.5.1 课题信息管理

查看课题信息(已通过系主任审核的课题)
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图2.3.5.1-1 课题信息图一
2.3.5.2 过程文档管理

过程文档成绩权重控制（控制每年份过程文档的评阅成绩比重）
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图2.3.5.2-1 过程文档成绩权重控制图一
2.3.5.3 毕业论文进展

毕业论文进度月份控制（控制学生当下年份需要提交进展报告的月份）
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图2.3.5.3-1 毕业论文进展月份控制图一

2.3.5.4 答辩信息安排

答辩安排导入(下载所有院系下的答辩安排信息)
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图2.3.5.4-1 答辩信息下载图一
资格审查导入(下载所有院系下的答辩资格审查信息)
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图2.3.5.4-2 资格审查信息下载图一

2.3.5.5 成绩管理
提交成绩汇总（查看所有成绩）[image: image1.png]REf SERERD R EE3 R
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图2.3.5.5-1 成绩汇总图一
成绩权重控制（控制每年份指导教师成绩、答辩成绩、评阅成绩比重）
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图2.3.5.5-2 成绩权重控制图一
2.3.5.6 推优管理

校优毕业论文汇总：查看全校校优名单
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图2.3.5.6-1 校优名单汇总图一

2.3.5.7 信息统计

包含全校课题、选题、过程文档、毕业论文进展、成绩信息、优秀毕业设计的统计信息
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图2.3.5.7-1 信息统计菜单图一

2.3.5.8 工作总结

工作总结汇总：上传总结模板
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图2.3.5.8-1 上传总结模板图一

查看各院系提交的总结
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图2.3.5.8-2 各院系提交总结汇总图一

2.3.6 学生

2.3.6.1学生选题

学生端：在学生选课选择课题
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图2.3.6.1-1 学生选题图一

2.3.6.2下载任务书
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图2.3.6.2-1 下载任务书图一
2.3.6.3 开题报告、外文翻译、文献综述、毕业设计

毕业设计的四类文档可以同时进行提交、评审、和评分

以毕业论文为例：

学生端：提交文档（开题报告、外文翻译、文献综述、毕业设计）
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图2.3.6.3-1 提交过程文档图一

2.3.6.4 毕业论文进展汇报

按月份提交进展汇报

[image: image61.png]= Elligit Higit> > e TR
zzﬁ = Bt RS e
WS 2019 2 B RS | B
ViS4 2019 3 Bigs RRS | B
afgRA 2019 4 Psi= RRE | BB
ﬁ 2019 5 RS RS | =R
SR
| BSHERTE © e - mRER o
S
4BiREEAE R RICIR
A
v
BEHN300MFERBOONFAEN
s » VT





图2.3.6.4-1 提交进展报告图一

