
电气与新能源学院
毕业设计（论文）工作手册

课题名称：                                    
学生姓名                

班   级                

学   号                

专   业                

指导老师                

毕业设计工作基本要求
1．学生在毕业设计（论文）课题确定后，应服从指导教师安排，遵循指导教师的指导，充分阅读、综合分析与课题相关的文献资料，制定工作计划和方案，撰写开题报告，完成外文翻译。

2．结合毕业设计（论文）题目要求，独立思考，勤于实践，努力创新，按要求完成毕业设计（论文）任务书规定的各项任务，最后提交毕业设计成果说明书（论文），做好答辩准备，参加毕业答辩。

3．毕业设计（论文）工作期间

第一，采取每周工作汇报制，每周必须与指导教师进行交流，向指导教师汇报上一周的工作进展情况，并确定本周工作计划，认真填写《毕业设计（论文）工作手册》，并请导师签字认可。

第二，必须遵守学习纪律，按时、独立完成规定的任务，发挥主动性和创造性。严禁抄袭行为，不得请他人代做。

第三，如发现纪律涣散，进度差距很大，经指导教师批评教育仍无改进，已不能按时完成规定任务者，指导教师可报请学院批准，终止其毕业设计（论文）工作，其毕业设计（论文）综合评定成绩以“不及格”记载。

第四，学生实际参加毕业设计（论文）的时间少于规定时间1/3以上者，不予评分，取消其答辩资格，其毕业设计（论文）综合评定成绩以“不及格”记载。
第五，凡是未能按时完成毕业设计（论文）任务书规定的任务或完成质量差，指导教师（或评阅人）建议成绩为“不及格”的学生，并经学院答辩委员会判定，可取消其答辩资格，其毕业设计（论文）综合评定成绩以“不及格”记载。
4．论文写作格式及要求应符合学院统一规范。
5．“本科生毕业设计（论文）评分标准”详见第41页“附件”。
6．《毕业设计（论文）工作手册》与学生毕业设计（论文）资料一并装袋存档。

学生承诺书
本人承诺，学位论文是本人在指导教师指导下，独立进行研究所取得的成果，数据真实，文献引用符合要求。若有弄虚作假，抄袭剽窃，篡改他人学术成果，论文买卖、代写等作假行为，本人愿意承担全部责任。
学生签名：

                       日    期：    年   月   日

指导教师承诺书

本人承诺，加强对学生道德、学术规范的教育，加强学士学位论文撰写的指导工作，并对学位论文是否由学生本人独立完成进行审查，确保原创性。若所指导学生撰写的论文有弄虚作假，抄袭剽窃，篡改他人学术成果, 论文买卖、代写等作假行为，本人愿意按照学校相关规定进行处理。
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